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Du kan oprette rekvisitioner pd 2 mader. Dels via computeren pa kontoret, hvor du gar ind i
EG Bolig og opretter rekvisitionen, og dels via app’en pa din mobiltelefon.

Her kommer en beskrivelse af begge muligheder, og for nemheds skyld er det en rekvisition pa
det samme arbejde, der er bestilt begge gange.
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Adgang via EG Bolig

Adgang til rekvisitionssystemet

Ga ind i EG Bolig3 — og veelg punktet Drift.

Nu far du en menu, og her vaelger du
”Rekvisition”.

nomi v Drift ¥ ¥ Indstillinger v+ ® &

Det Centrale Almene Bygningsregister
Drift og vedligeholdelse
E-syn »

Rekvisitioner

Nar du klikker pa Rekvisition — far du dette skaermbillede:

Rekvisitioner

LT T T S N L O

| gverste hgjre hjgrne er en grgn boks ”Opret rekvisition”
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— klik pa den — og du far fglgende valgmuligheder:

Flytter 2xcel
Lejer
B-ordning

Her kan du vaelge, om den rekvisition, du skal oprette vedr. Drift (drift hvis afdelingen skal betale udgiften),
Flytter (hvis det er fraflytter, som skal betale udgiften) eller Lejer (hvis det er lejer, som skal betale
udgiften). Den sidste mulighed er B-ordning, men vi har ingen beboere med B-ordning.

Der ligger 3 eksempler pa oprettelse af rekvisitioner efter beskrivelsen af rekvisitionen:
Eksempel 1: Indkgb af [asespray hos Lasespecialisten til afdeling 6, 7, 35, 38 og 48.

Eksempel 2: Reparation af et komfur hos en beboer i afdeling 6. Det er afdelingen, der skal
betale for reparationen.

Eksempel 3: Reparation af et komfur hos en beboer i afdeling 5. Det er lejer, der skal betale
for reparationen.

Oprettelse af selve rekvisitionen

P& naeste side ses rekvisitionsbilledet med beskrivelse af de enkelte felter, som skal udfyldes:
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Qpret drift- eller aftalerekvisition

Rekvisitionsinfo

Type O orift Aftale Leveringsadresse Forhandsgodkendes af v
Rekvisitionsdato 08-11-2024 ] 1 1 Pa vegne af .
Niveau selskab Q) Afdeling Lejemal Lejer 12
y Forbrugt tid
Afdeling v | :
Treeffetid aftales
Alternativ telefon Nggle kentor
Leveringstidspunkt dag-méned-dr  [&  timeminut @ MNegle hiem
- Flyttecylinder

dag-méned-dr B timeminut @
Kreditor
Riedioy M Bl rpisinges M Vedhzftninger Veelg filer  Traek filer herti for at udvelg
Telefon Arbejdsbeskrivelse
E-mail 5

A

Bogfaring
Konto ‘ v | Bygning v
Bogfaringstekst ‘ | Opgave A
Overslag Overslag +/- 10,00 Fordeling A

Med moms Projekt v
Restsaldo budget 8
Varelinjer

/aregruppe varenummer Tekst Antal Enhed Pris pr. enhec Total pris
Y
Her ser lidt tomt ud
Udfer handling for at fa vist noget data
1. Type - det skal fgrst veelges, om det skal veere en Drift rekvisition (kan kun bruges 1

@

gang) eller en Aftale rekvisition (som kan bruges tilbagevendende, hver gang samme
opgave udfgres f.eks. serviceabonnementer)

Niveau - Her veelges pd hvilket niveau, der skal bogfgres. Selskab, Afdeling (hvis der
skal bogfgres pa en driftskonto i afdelingerne), Lejemal (bruges ikke) eller Lejer (hvis
lejer skal betale - men brug da at vaelge den type rekvisition fgrst i stedet for en Drift
rekvisition)

Afdeling - veaelg selskab og afdeling. Nykgbing F. Boligselskab begynder altid med 1-
..og afdelingens nr. F.eks. afdeling 1 er 1-1. Nar der er tale om en vare eller et arbejde,
der skal fordeles pa flere afdelinger, skriver du den fgrste afdeling, der skal fordeles til.
Systemet udfylder selv leveringsadresse (beskrevet i punkt 11).

Kreditor — vaelg den kreditor, som skal modtage

Arbejdsbeskrivelse — Dette er teksten, som kommer med pa rekvisitionen til kreditor,
sa her beskriver I hvor og hvad, som skal udfgres. Det er ogsa her, hvor der evt. kan
tilfgjes lejers telefonnummer.

Konto - skriv den konto, hvor kgbet skal bogfgres - i nedenstaende eksempel konto
116620. Hvis de tre fgrste cifre i kontonummer skrives, f.eks. 116, kan man bladre i
kontonumrene, for at veelge det korrekte nhummer, jf. bygningsdelstavle eller lign.

NB! De kontonumre, som I kender i dag til konto 115 og 116 fra
bygningsdelstavlen, skal tilfgjes et nul til slut, s& nummeret bliver seks-cifret.
Fordeling - her vaelges fordeling, hvis flere afdelinger deles om udgiften tryk pa ¥ og en
liste over afdelingens fordelinger fremkommer.

Projekt — her veelges projekthummer ved f.eks. byggesager eller forsikringssager
Bogfgringstekst — Skriv bogfgringsteksten. I bogfgringsteksten skal sta: Kreditor (i
eksemplet herunder L3sespecialisten) - Adresse (hvis det gaelder en bestemt adresse -
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ikke aktuelt her), hvis der ikke kan tilknyttes en bestemt adresse eller lokation, sa skriv
f.eks. “Afd. 19” og endelig varens/arbejdets art (her Lasespray). Der skal veere
punktum mellem "Kreditor.Adresse.Beskrivelse”. Teksten er derfor i eksemplet
herunder “Lasespecialisten. Mglle. Lasespray”. Der er plads til ca. 60 tegn i hele
tekstfeltet.

10. Overslag — Bruges sjaeldent, men her er mulighed for at indsaette overslagspris, hvor
det efterfglgende vil fremga i webfaktura, hvis pris sendres i forhold til
procentangivelsen i overslagslinjen.

11. Leveringsadresse — her indsaettes automatisk afdelingens adresse, men det er muligt at
andre selv, hvis der gnskes andet stdende eller tilfgjet f.eks. lejers adresse,
telefonnummer o.l.

12.Pa vegne af - Hvis du ikke bestiller arbejdet pa egne vegne, men pa vegne af en
kollega fra anden afdeling, som normalt logger pa med anden lokationsbruger, skal du
skrive, hvem du bestiller varen/arbejdet for. Dette er f.eks. vigtigt, hvis det er en af
vores flyvere, der bestiller varen/arbejdet til en eller flere afdelinger, s& regningen nar
frem til godkendelse i webfaktura pa den korrekte lokation.

Der er gvrige felter i rekvisitionen, som f.eks. Varelinjer, Vedhaeftninger, Alternativ telefon.
Disse felter kan bruges til egen information, men de vil ikke fremga af den rekvisition, som
sendes til kreditor.

Nar rekvisitionen er udfyldt, trykkes pa det grgnne felt "Opret rekvisition” nederst i hgjre
hjgrne

Og rekvisitionen er oprettet og klar til at blive sendt til kreditor ved at trykke pd “Send
rekvisition til kreditor” gverst i den sorte bjeelke.

E

G Distribution B8 Overblik = venteliste v

= Rekvisitionsinfo B3 Send rekvisition til kreditor [ Vis som PDF B Overfer til bilagsflow O Kopier til ny rekvisition

Der fremkommer nu et nyt billede, med foresldet mailadresse samt tekst til kreditor — det er
muligt at rette i teksten, hvis andet gnskes (se herunder).
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Send rekvisition til kreditor X

1 Kreditor e-mail
Afsender e-mail
2 BCC

Svaradresse

ista@ista.dk
khp@nfbo.dk
khp@nfbo.dk

khp@nfbo.dk

Skabelon

© Drift rekvisition, NFBO

Sendes via: Mail -» Print

3 Emne

4 Besked

Rekvisition vedr. Nykabing F. Boligselskab
Vi sender her rekvisition pa arbejde, vi gnsker udfart.

Husk, at rekvisitionsnummer skal pafgres fakturaen, og
fakturaen ma kun omhandle denne rekvisition.

Fakturaen skal sendes elektronisk via EAN-nummer
5790002427312 (ogsa kaldet GLN lokationsnummer).

5 Medsend vedhaeftede filer

1. Kreditor e-mail

2. Bcc

3. Emne

4. Besked

5. Vedheeft

Tryk herefter pd den grgnne "Send” knap.

Annuller Send

Den e-mail, som kreditoren er oprettet med i kreditorsystemet,
indseettes her. Skal rekvisitionen sendes til anden person, kan du
rette i feltet. Hvis feltet er blank, er der ikke oprettet e-mail pa
kreditor, og du skal selv indsaette e-mail. Kontakt Lene for at fa
tilrettet kreditoren med e-mail, til naeste gang, den skal bruges.

Her har du mulighed for at sende rekvisitionen til en anden person,
ud over kreditor. Feltet er forh&ndsudfyldt med egen e-mail - det er
en god ide i starten at bibeholde egnen mail, s& man kan se, hvad
der er sendt af sted. Hvis der skal tilfgjes endnu en e-mail til anden
ejendomsfunktionaer eller lign. skal der ; imellem de to mails.
Eksempel:

molle hammer@nfbo.dk; parkeje@nfbo.dk

Emnefeltet er forhandsudfyldt med “Rekvisition vedr. Nykgbing F.
Boligselskab”. Du skal selv tilfgje resten, hvis yderligere gnskes.

Som udgangspunkt skal den fortrykte tekst bruges. Men der er
mulighed for at tilfgje oplysninger som f.eks. telefonnummer o.l. -
alt efter behov og aftale med kreditorerne.

Her har du mulighed for at vedhaefte yderligere oplysninger til
kreditor, hvis der er behov for det.
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Herunder har vi vist 3 eksempler

Eksempel 1: Indkgb af |8sespray hos Lasespecialisten til afdeling 6, 7, 35, 38 og 38.

Veelg "Drift”, ndr du vaelger at oprette en rekvisition - du far nu fglgende billede:

Opret drift- eller aftalerekvisition

Rekvisitionsinfo

Type © Drift Aftale Leveringsadresse
Rekvisitionsdato 08-11-2024 ]

Niveau Selskab Q) Afdeling Lejemal Lejer

Afdeling 1-6 Mollebakken/Parkve] m.v. v

Alternativ telefon

Leveringstidspunkt

dag-méned-&r [

dag-maned-ar

B timeminut O

time.minut (&

Kreditor
Kreditor 40618481 - Lasespecialisten V/ .. ¥ Betalingsbetingelse
Telefon 54818685 Arbejdsbeskrivelse
E-mail info@laase-specialisten.dk
Bogfaring
Konto 116620 - Materiel, andet v Bygning
Bogfaringstekst Lasespecialisten. Ruko Lasespray 200 ml. Opgave
Overslag Overslag+/- 10,00 Fordeling
Med moms Projekt
Restsaldo budget 1.181,57
Varelinjer
Varegruppe Vvarenummer Tekst

Husk at trykke p

o

Antal

Mallebakken/Parkvej m.v.
Mdllebakken 4 - 42
Parkvej 52- 74, Fjordvej 50
4800 Nykgbing F.

Treeffetid aftales
Nggle kontor
Negle hjem
Flyttecylinder

Ruko Lasespray 200 ml.

melle - Ejd.funkt afd. 6+7+35+38+4...

Enhed

3

Her ser lidt tomt ud

Udfer handling for at fa vist noget data

v

Pris pr. enhed

Forhdndsgodkendes af
Pa vegne af

Forbrugt tid

Vedhaeftninger Veelg filer

Total pris

Traek filer hertil for at udvaelge

Opret varelinje

Opret rekvisition

"opret rekvisition” — den grgnne knap nederst til hgjre, hvorefter der gverst i det sorte
felt kan vaelges ”Send rekvisition til kreditor”.
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Eksempel 2: Reparation af et komfur hos en beboer i afdeling 6. Det er afdelingen, der skal

betale for reparationen.

Veelg "Drift”, ndr du vaelger at oprette en rekvisition - du far nu fglgende billede, og felter kan
udfyldes efter beskrivelsen laengere oppe:

G B Distribution

Opret drift- eller aftalerekvisition

Rekvisitionsinfo

Type Q orift Aftale

Rekvisitionsdato 11-11-2024 &l
Niveau Selskab Q) Afdeling Lejemal Lejer
Afdeling 1.6 Mollebakken/Parkvej m.v. v

Alternativ telefon

Leveringstidspunkt dag-méned-ar B tmeminut @
dag-maned-ar B tmeminut @

Kreditor

Kreditor 43618695 - LF Service Center v

Telefon 54857066

E-mail service@lf-service.nu

Bogfaring

Konto 116310 - Bygning, bolig-/erhvervsenhed, konst.. v

Bogfaringstekst LF Service. Park 70, 2. th. Rep komfur

Overslag 1.500,00 Qverslag +/-

Med moms
Restsaldo budget -37.539,19
Varelinjer

°

Husk at trykke p

Leveringsadresse

Betalingsbetingelse

Arbejdsbeskrivelse

Bygning
Opgave
Fordeling

Projekt

felt kan vaelges ”Send rekvisition til kreditor”.

o overblik = venteliste v & Udlejning ¥ & Administration v |& @konomi v  / Drift ¥ % Indstillinger v @

Mllebakken/Parkvej m.v.
Mgllebakken 4 - 42

Parkvej 52- 74, Fjordvej 50
4800 Nykgbing F.

Treffetid aftales
Nogle kontor
Nogle hjem
Flyttecylinder

LF Service. Park 70, 2. th. Rep komfur

Side 9

Forhandsgodkendes af -
Pavegne af v
Forbrugt tid

vedhzftninger Vaelg filer Treek filer hertil for at udvaelge

Opret rekvisition

"opret rekvisition” — den grgnne knap nederst til hgjre, hvorefter der gverst i det sorte
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Eksempel 3: Reparation af et komfur hos en beboer i afdeling 5. Det er lejer, der skal betale
for reparationen.

Veelg "Lejer”, nar du veelger at oprette en rekvisition — du far nu fglgende billede, og felter kan
udfyldes efter beskrivelsen laengere oppe samt supplerende beskrivelse efter billedet til
henholdsvis Lejer og Omkostningsart.

EG B Distribution 0 Overblik = Venteliste v # Udlejning ¥ &k Administration v & @konomi v  # Drift ¥  ®g Indstilinger v ®

Opret lejerrekvisition

Rekvisitionsinfo

Rekvisitionsdato 11-11-2024 i Leveringsadresse Natali Chanell Christensen Forhandsgodkendes af v
Grenttorvet 16
Natali Chanell Christensen 4800 Nykebing F. Pa vegne af

Lejer orvet 16, 4800 Nykabing F. v
y Forbrugt tid
D e Traeffetid aftales
Mobilnr. Npgle kontor
Alternativ telefon NosEhisn
Flyttecylinder
Leveringstidspunkt dag-maned-ar B tmeminut  ©
dag-maned-ar B timeminut ©
Kreditor
Kreditor 40618481 - Lésespecialisten V/ Anders Joch... v Betalingsbetingelse - vedhehninger Valg fler Traek iler hertil for at udveelge
Tif.r. 54818685 Arbejdsbeskrivelse Lasespecialisten. Grenttorvet 16, skift af Is. Lejer
E-mail info@laase-specialisten.dk kan traeffes pa tif. 23456978 for aftale.
“
Bogforing
Omkostningsart 500 - Negler, jf. aftale - Projekt -
Bogforingstekst Lésespecialisten. Grenttorvet 16, skift af Ias
Overslag 500,00 Overslag+/- 10,00
Med moms
Varelinjer

Opret rekvisition

Fgrst udfyldes feltet lejer, hvor der er to muligheder, for at vaelge lejer.

1. mulighed, hvor navn skrives. Der kommer nu forslag til lejer, som kan veelges.

Lejer [ v ]

Alternativ telefon | Q,  Natali I

Leveringstidspunkt 1-5-8-14 Natali Chanell Christensen
Grgnorvet 16, 4800 Nykgbing F.
Lejligheder

2. mulighed, hvor lejernummer skrives. Herunder kendes Igbenummer ikke, hvorfor der
skrives * til slut - herefter kommer alle eksempler, som minder om det fgrst skrevne, og lejer
kan vealges.

1-5-8-14 Natali Chanell Christensen

Lejer Grgntorvet 16, 4800 Nykebing F. v
Lejligheder
Q 1-5-8*
Mobilnr. 1-5-80-10 Rene Stick Hansen
Slotsgade 38. 1. Th., 4800 Nykebing Falster
Alternativ telefon Lejligheder
_ _ 1-5-87-24 Ja@rgen Frank Persson
Leveringstidspunkt Slotsgade 20. 3. Mf,, 4800 Nykgbing Falster
Lejligheder

1-5-8-14 Natali Chanell Christensen

Grgnttorvet 16, 4800 Nykabing F.
Kreditor Lejligheder
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Under Omkostningsart er der mulighed for at vaelge mellem 2 forskellige tekster for, hvad
teksten skal vaere pa lejerens opkraevning.

Bogfering

Omkostningsart [ 500 - Neggler, jf. aftale A J

Bogfaringstekst 500 - Negler, jf. aftale

917 - Opkraeves iflg. aftale med ejendomsfunkt.

Ea TR TTrS P Fia gm0 A4 A

Husk til slut at trykke pa "opret rekvisition” — den grgnne knap nederst til hgjre, hvorefter der gverst i det
sorte felt kan vaelges ”Send rekvisition til kreditor”.

Side 11
Opdateret den 31. oktober 2024



Adgang via mobilapp’en
Adgang til rekvisitionssystemet

Du far adgang til mobilapp’en p& din mobil ved at ga pa internettet p& mobilen og ga ind pa
dette link:

https://egboligweb.egbolig.dk/EgBoligWeb/mobil/index.aspx?db=19500

Linket skal indtastes i browseren pa den smartphone/tablet, du bruger, og kan efter fgrste
login evt. gemmes som foretrukken til hjemme-/startskaerm.

Du far herefter folgende billede p& mobilen:

£ B0 || g et mailogn Skriv brugernavn: 19500XXX

Login

Filer Rediger Vis Favoritter Funktioner  Hieelp

a audb.
psi bol ol x
¢

(x erstattes af initialerne i din EG-
Brugermavn: [195[]D|ap BO|Ig adgang)

Kodeord: ( .......... |

0Og kodeord: XXXXX123

T ——
R (dt kodeord, som du logger pS

EG-Bolig med)

Nu er du logget pd mobilapp’en og far fglgende 4 valgmuligheder, hvor du veelger Rekvisition.

ac l & EGBoligWeb mobil forside ’!

Hovedmenu

Elektronisk syn

Rekvisition

WebFaktura

Bygningsgennemgang

Herefter far du en side frem, hvor du vaelger Ny i gverste venstre hjgrne.

Filer Rediger Vis Favoritter [l

Oprettelse af selve rekvisitionen
Du far nu en side, hvor Punkt 1 er: Opret Rekvisition — punkt 2 er: Udsgg kreditor, punkt 3 er:
Billede og punkt 4 er: Opret.

Vi bruger samme eksempler som i beskrivelsen af oprettelse i computeren:

Eksempel 1. Kgb af 18sespray til afdeling 6, 7, 35, 38 og 48
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Eksempel 2. Reparation af et komfur pa Parkvej 70, 2. th. Betales af afdelingen.

Eksempel 3. Lejer skal have skiftet en I38s, og skal selv betale.

*  Tilbage Opret Rekvisition

Rekv.type Drift
Selskab Vaelg selskab
Afdeling Velg afdeling
Lejemal Valg lejemal
Lejer Veelg lejer
Konto Veelg konto
Leveringssted Indtast leveringssted

Fordeling Veelg fordeling

Kreditor Vaelg kreditor

Eksempel 1 - Punkt 1.

Klik p@ "Drift” - du har nu mulighed for at veelge mellem Drift, Aftale, Lejer, B-ordning og
Flytter — Veelg Drift.

Klik pd "Vaelg Selskab” - her veelger vi 1 - Nykgbing F. Boligselskab
Klik pd "Veaelg afdeling” - her vaelger vi 6 - Mgllebakken/Parkvej m.v.

Klik pd "Vaelg Konto” - her vaelger vi 116620. De kontonumre, som I kender i dag til konto 115
og 116 skal tilfgjes et nul til slut, s& nummeret bliver seks-cifret.

Klik pa "Veaelg fordeling” - der vises kun, de fordelinger, der er tilknyttet afdeling 6, eller er
generelle for alle afdelinger - vi vaelger fordelingen "Ejd.funkt. 6+7+35+38+48".

Klik pd "Veelg kreditor” - og der kommer ikke noget frem ©.

Der skal vi ned i naeste punkt - Klik pd “Udsgg en kreditor”. Sa far du dette billede:

@ https://egboligweb.egbolig.dk/EgBoligWeb/maobil/Rekvisition/rekvisition.aspx?opret=jafaktFane=28illeEn O ~ @ € || @ sagnin X
ps://egboligweb.egbolig.dk/EgBolig pr7opret=] Bgning

Filer Rediger Vis Favoritter Funktioner Hjeelp

Tilbage ::

Indtast kreditornr., navn eller adresse Sag

Her kan du sgge pa navnet eller kreditornummeret. Vi skriver “Lasespecialisten” og far
folgende skeermbillede:
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Tilbage Sogning

Lasespecialisten

~
g
&

Nr. 30296044
Lasespecialisten V/ Anders Jochumsen

Pandebjergvej 39 ©
4800 Nykebing F

info@laase-specialisten.dk

Nr. 31939089
Lasespecialisten Vordingborg Aps
4760 Vordingborg

Vi veelger L3sespecialisten v/Anders Jochumsen.

Punkt 2

Udsag en kreditor

Bogferingstekst

\' Indtast bogferingstekst

Arbejdsbeskrivelse ‘ Indtast arbejdsbeskrivelse

Overslag \ Indtast overslag

Varestatus Veelg varestatus

Levering tidligst \/Lev, tidligst

Levering senest ‘ Lev. senest

Skriv en bogferingstekst: Kreditor (Lasespecialisten) Adresse (Afdeling 6) og varens art
(I8sespray). Saet punktum imellem - s& teksten bliver: “L3sespecialisten. Afdeling 6.
Lasespray”.

Teksten overfgres automatisk til Arbejdsbeskrivelse.

Indtast overslag, hvis du vil holde gje med prisen i forhold til den faktura, som kommer. I
dette eksempel udfylde vi ikke feltet.

Klik p& "Varestatus” — her kan man valge mellem: Afhentes, Afhentet, Allerede udfgrt- og
tilfgje en dato. Feltet behgver ikke at vaere udfyldt, hvis det er irrelevant i forhold til
rekvisitionen.

Punkt 3. Her kan vi vedhaefte et billede eller andet, der skal med i mailen. Vi har pt. ikke
noget, der skal sendes med.

Billeder (0)

Afsendelse Send pa mail

| Indtast kreditor email

Punkt 4: Opret

Opret
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Tryk pa Opret nederst pa mobilen - og rekvisitionen er oprettet ©.

Nu ser de enkelte punkter sadan ud:

Punkt 1:
Rekv.type Drift
Selskab 1 - Nykebing F. Boligselskab
Afdeling 6 - Mollebakken/Parkvej m.v.
Lejemal Veaelg lejemal
Lejer Veelg lejer
Konto

116620 - Materiel, andet

Leveringssted Mellebakken/Parkvej m.v.

Maollebakken 4 - 42
Parkve] 52- 74, Fjordvej 50
4800 Nykebing F.

Fordeling Ejd.funkt afd. 6 + 7+ 35 + 38 + 48

Kreditor 30296044 - Lasespecialisten V/ Anders Jochumsen
Punkt 2:

Udseg en kreditor

Bogfaringstekst | Lasespecialisten Lasespray

Arbejdsbeskrivelse | Lasespecialisten Lasespray

Overslag | Indtast overslag

Varestatus Velg varestatus

Levering tidligst | Lev_tidligst

Levering senest |'22,12,2017
Punkt 3

Billeder (0)
Afsendelse

Send pa mail

| info@laase-specialisten.dk

Eksempel 2 - Punkt 1.

Klik p& "Drift” - du har nu mulighed for at veelge mellem Drift, Aftale, Lejer, B-ordning og
Flytter - Veelg Drift.

Klik p& "Veelg Selskab” - her veelger vi 1 - Nykgbing F. Boligselskab
Klik p& "Veelg afdeling” - her veelger vi 6 — Mgllebakken/Parkvej m.v.
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Klik p@ "Veelg Konto” - her veelger vi 116310
Klik p@ "Veelg kreditor” — og der kommer ikke noget frem ©.

Der skal vi ned i naeste punkt - Klik pa@ Udsgg en kreditor. Sa far du dette billede:

Punkt 2

@ hitps:// egboligweb.egbolig.dk/EgBoligeb/mobil/Rekvisition/rekvisition.aspxlopret=jadicktFane=2&illeEn O + & € || @ sagning

Filer Rediger Vis Favoritter Funktioner Hjelp

Tilbage :

LF Service ( Seg

LF Service Center

Fjordvej 6

43800 Nyksbing Falster
service@If-servicecenter.dk

Vi veelger LF Service.

Skriv en bogfgringstekst: Kreditor (LF Service) Adresse (Parkvej 70, 2. th.) og varens art
(Rep.komfur).

Teksten overfgres automatisk til Arbejdsbeskrivelse.
Indtast overslag, hvis du har prisen. Her 1.500 kr.

Klik p@ “"Varestatus” - her kan du veelge mellem: Afhentes, Afhentet, Allerede udfgrt- og tilfgje
en dato. Feltet behgver ikke at vaere udfyldt, hvis det er irrelevant i forhold til rekvisitionen.

Punkt 3

Her kan vi vedhaefte et billede eller andet, der skal med i mailen. Vi har pt. ikke noget, der
skal sendes med.

Punkt 4

Tryk pa Opret og mailen sendes.

Konto 116310 - Bygning, bolig-fer ! ion og inventar [\
Leveringssted Mallebakken/Parkvej m.v.

Mellebakken 4 - 42

Parkvej 52- 74, Fjordvej 50

4800 Nykebing F.
Fordeling Veelg fordeling V]
Kreditor 28679866 - LF Service Center (V]

Udseg en kreditor

Bogferingstekst ‘:LF Service Parkvej 70, 2 th. Rep. komfur

Arbejdsbesknvelse ‘ LF Service Parkvej 70, 2.th. Rep. komfur

Overslag (1500

Varestatus ‘ Afhentes <
Levering tidligst ‘JLev, tidligst

Levering senest \':Lev, senest

Afsendelse Send pa mail

\4 service@lf-servicecenter.dk
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Eksempel 3 - Punkt 1.

Klik p@ "Drift” - du har nu mulighed for at vaelge mellem Drift, Aftale, Lejer, B-ordning og
Flytter - Vaelg Lejer.

Klik p& "Veelg Selskab” - her veelger vi 1 - Nykgbing F. Boligselskab
Klik p& "Veelg afdeling” - her veelger vi 5 - Vestensborg Alle m.v.
Klik pa "Veaelg lejemal” - her veelger vi lejemal 8 og

Klik pd "Veelg lejer” - her vaelger vi lejer 10

Klik pd "Veelg kreditor” - og der kommer ikke noget frem ©.

Der skal vi nemlig ned i naeste punkt — Klik p& Udsgg en kreditor. S& far du dette billede:

< |6 Ty T : een £ - @ 6| @ sogring [ o

Filer Rediger Vis Favoritter Funktioner  Hjzslp

Segning

Lasespecialisten ( Seg

Nr. 30206044
Lasespecialisten V/ Anders Jochumsen
Pandebj 39

Nr. 31939089
Lasespecialisten Vordingborg Aps.
47560 Vordingborg

Vi veelger Lasespecialisten v/Anders Jochumsen.
Punkt 2

Skriv en bogferingstekst: Kreditor (Lasespecialisten) Adresse (Lejer adresse) og varens art
(Skift af 13s).

Teksten overfgres automatisk til Arbejdsbeskrivelse.
Indtast overslag, hvis du har prisen. Vi har fdet at vide ca. 500 kr. - s8 det taster vi ind.

Klik pd "Varestatus” - her kan du veelge mellem: Afhentes, Afhentet, Allerede udfgrt- og tilfgje
en dato. Feltet behgver ikke at veere udfyldt, hvis det er irrelevant i forhold til rekvisitionen.

Din skaerm ser nu sadan ud:
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~ 2 - LIPNIIOTVET VESTENSDOrg Alle M.m.

Lejemal 8 - 16 Gronttorvet
Lejer 10 - lejernavn
Lejeart Valg lejeart
Leveringssted Lejer navn

Lejer adresse

4800 Nykebing F.
Kreditor

30296044 - Lasespecialisten V/ Anders Jochumsen

Udseg en kreditor

Bogferingstekst | Lasespecialisten Lejer adresse Skift af las
Arbejdsbeskrivelse ‘ Lasespecialisten Lejer adresse Skift af las
Overslag \ 500

Varestatus

Valg varestatus

Levering tidligst

| Lev. tidligst
Levering senest "22,12,2017
Billeder (0)
Afsendelse ‘Send pa mail

| info@Ngse-specialisten. dk

Punkt 3

Her kan du vedhaefte et billede elleNandet, der skal med i mailen. Vi har pt. ikke noget, der

skal sendes med.
Punkt 4

Tryk pa Opret nederst og mailen sendes.

Hvis kreditoren ikke gnsker at modtage rekvisition pa mail (som f.eks. Bygma) kan
hakket i send pa mail undlades, og rekvisitionen bliver oprettet men ikke sendt.
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